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Introduccién al Médulo de Administracion
SCTR en SAS

RIMAC

A través del modulo de administracion de SCTR podras gestionar
diversas acciones de las poélizas:

= Renovar

= Incluir y manejar los trabajadores afiliados (tramas)
= Generar liquidaciones

= Generar constancias de cobertura

= Consultar los pagos pendientes, estado de tramites, y el detalle de las poélizas
y los asegurados



Introduccién al Médulo de Administracion
SCTR en SAS

Beneficios de esta nueva herramienta:

= Emisiéon en solo 3 pasos

» Libertad para manejar el perfil de los usuarios de tu equipo
= Practico y disponible en cualquier momento

= Mas opciones de busqueda avanzada
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Uso de la herramienta

RIMAC

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

1. Ingresa al SAS en la siguiente direccion web:

http://www.rimac.com.pe/wps/portal/rimac/inicio/sequros/personas

Puedes acceder al SAS desde cualquier navegador:



http://www.rimac.com.pe/wps/portal/rimac/inicio/seguros/personas
http://www.rimac.com.pe/wps/portal/rimac/inicio/seguros/personas

.
Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

También puedes ingresar al SAS desde nuestra pagina web de
corredores en www.rimac.com.pe/corredores/:

=4V V-Y<ll WEeB DE CORREDORES

NOTICIAS CAMPANAS PRODUCTIVIDAD

Nueva
herramienta SAS

PRODUCTOS

DATOS UTILES

TIPO DE CAMBIO

Compra 2.901
Venta 2.904

Moneda Délares amencanos
Para las operaciones del diat 14/10/14

iRecuerda, tus ventas te pueden llevar
al Superclasico de Espaia
y disfrutar de los ultimos fichajes!

THo 40 Canisd 3 Joli2ar exchunl«Bmente pars b
COPWETTION MOTTACTE 89 535 0Peraciones Tue

Conoce ¢ ranking mundislsts RIMAC

Pagina web de

corredores
Hoy cobramos el seguro de vida de papd. - e e T
El se fue a recibirlo. -
Alé RIMAC
SEGURO DE VIDA b
CON DEVOLUCION el 2
Te devuelve en wida

fo que has pagado.



http://www.rimac.com.pe/corredores/
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

2. Ingresa con tu usuario y contrasefna de SAS.:

RIMAC

Iniciar Sesién

Usuario aubidiad

En caso no cuentes con usuario o necesites
una nueva contrasefa, escribenos a:
atencionvirtual@rimac.com.pe



mailto:atencionvirtual@rimac.com.pe

.
Uso de la herramienta

RIMAC

3. Ingresa al menu “Transacciones”, seguido por la opcion “Movimientos”

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

Palizas SCTR. -

4 —] Tranzacciones
£ Movimiertos

487 Generacidn Constancia
-ﬁi’ Consulta de Movimientos
r@' Procesar liquidaciones pendient
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

4. Realiza la busqueda
de una empresa con
la razon social o
RUC y seleccionala.

-

Movimientos ©

Criterios de Bisqueda

Ruic: \EJ

Razdn social:

Basqueda de Clientes .

Criterios de Bisqueda

| RuC: 20137722586 |

Razdn Social:
Pdliza:
Q < Buscar gLimpiar
Chdign Mro. Documento Razdn Social
1 1620591 201 37722586 SERVICIO UNIWERSAL DE AWIACION 5.4,
| | 2]

|0 | Pégina  1det| v ol | & Fegistroz 1 -1 de 1
| seleceionar | [ ssir
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

5. Una vez hayas e
seleccionado el P =

cliente, podras

¥ Butcer | Jiitper

Vlsuallzar IaS Pékzn Producto Extado Irici oo Vigerois  (ma Renovacdn  Drtier SutiCanst ety
Al 1 1 D012 SCTRSALUD.  RENCVACON 01102000 20082014 CASTAREDA DE BATTISTI LU 2
p 0 | I Z aS aCtIVaS y 2 00021776 SCTRPENSIOMNES RENIVACON Mnaeoce 0090014 CASTAREDA DE BATTISTM LU

seleccionarlas.
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

6 . S e I e C C i 0 n a e I Solicitud de Renovacion de Pélizas
UTEuUE L aD | aNELS UE BA T LD TINL LY AR TUEE
tl p O d e SubiCanal:
movimiento < atos Solicitud
Movimiento: | |(ighe(iEslg i
q ue d eseas Fecha Iricio] Inclusidn
. Mowimiento:| renovacidn
re a.l I Z ar. Periodo Mowimiento: | mensual
. Generar Liquidacidn:
—>Continuar

MNumero de tramitey

v ¥ Fecha Fin Movimiento: | 31/10/2013

Observaci
Forma Liquidagion:  Por Pdliza b Forma Constancia: | Por Pdliza hd
Codigo Sede ombre Sede Mrao. Trab Actuales Taza (%)  Prima Minima Mro. Trabajadores Morta Planilla Comigidn
ooz SERWICIK UNIVERSAL D-SEDE PRINCIPAL T 1.2 300 1] 10.0

T [} L]

* En caso desees generar solo la
constancia, retira el check de la opcién
“Generar Liquidacion”.



Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

7.

Ingresa los siguientes datos:
- Cantidad de trabajadores
- Monto de planilla

—>Continuar

Salictud de Renavacidn de Poleas
e LADT

SubCanal:

- Datos Sablctut

Movimiento:  Inchusian et
Fecha Incio 01/10/2013 ¥
Mowimiento:
Penodo Movmiento: Meccud v Fecha Fn Movimiento!  31/10/2013

Generar Ugudacian: ¥
NUmero o tramite:  SEROE0424-01

Observacir:
Forma Ugudackine Por Pékza v Forma Constanda: Por Pl 22
- -
Cookgo Sede  Mombes Sace Nro Trob Actskes  Tasa ()  Frama Minima | Nro. Tratsbadoras Morto Pands Efanm Prima Parcisl

002 SERICI0 LVERSAL D.SECE PRINCPAL ! 12 P00 1" 12000 1100 164
7 " 12900
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

8. Carga la planilla de
trabajadores
seleccionando el
archivo respectivo

.Eargar Archivo al Servidor

Archivor  Seleccione un archivo .

- Continuar

H Continuar

% Si existiese un
error en el archivo
de carga de
trabajadores, el o] |
sistema emitira un =
reporte detallando
las observaciones
encontradas.

237212 Defrcte e Zcaree Detinde SN FepecionT awea X
= et de Prockcts Agrvbede_Sac SEWA_S0AT e
ke e Clogo a0 C Doomerts and Semngs flencon ConfiQuracte LS Sedwas g
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

8. Alfinalizar la carga
exitosa, se mostrara la
liguidaciéon y constancia
generadas, las cuales
podras imprimir y enviar
por correo electrénico.

Cargar Archivo al Servidor

Archivo: ©\faegath)

', Ca’lrnuur Regresar
el || [ Reer

Documentos Generados

Mro. Proceso  Liguidacion Constancia

-@ 1343267 -@ =)

10810367 G2951923

| WRegresar



.
Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

9. El archivo de carga
de trabajadores
debe ser en formato
Excel e incluir los
siguientes campos
obligatorios:

RIMAC

Tipo de documento: digitar el cddigo correspondiente al tipo de documento:

1 =DNI 2 = Carnet de extranjeria 3 = Carnet de identidad 6 = Pasaporte
Numero de documento: para DNI, digitar los 8 digitos. Para pasaporte o carnet
de extranjeria, digitar solo numeros vy letras, sin guiones ni puntos.

Apellido paterno, materno, primer y segundo nombre: digitar solo letras, sin
apostrofes, guiones ni puntos.

Fecha de nacimiento: digitar la fecha en nudmeros. Ejemplo: 01011990 (dia,
mes, afio).

Sexo: digitar F o M segun sea el caso.

Ruc: digitar el ruc de la empresa.

Sucursal: segun lo que indica la poliza.

Nivel de riesgo: siempre digitar 1.

Mes de planilla: digitar el mes y afio en numeros. Ejemplo: 082013.

Moneda: digitar el codigo correspondiente a la moneda: 1 = soles 2 = dolares.
Sueldo: solo digitar nUmeros, sin decimales. Ejemplo: 1500.

Condicion: digitar el cédigo correspondiente a la condicion de contratacion del
trabajador: P = planilla C= contrato.

Tipo de producto: digitar el codigo correspondiente al producto de SCTR:

P = pensiéon S = salud
Tipo de movimiento: siempre digitar la letra “I”’ (“i” en mayuscula).
Fecha Inicio de movimiento: digitar la fecha en niameros. Ejemplo: 01082013
(dia, mes, afio).
Moneda prima: digitar el cédigo correspondiente a la moneda: 1 = soles

2 = dolares.
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Uso de la herramienta

EMISION DE LIQUIDACIONES Y CONSTANCIAS

Ejemplo de Trama:

06690134 CORNEIO NUMEZ MNELSOM JORGE 09111961 M 20137722586 1 082013

VP P | 01102013 1

Puedes descargar el archivo de Tramas en la
nota de la pagina web de corredores aqui.


http://www.rimac.com/corredores/index.php/productos/122/mejoras-para-tu-gestion-de-sctr

RIMAC

CONSULTA DE
MOVIMIENTOS
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Uso de la herramienta
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CONSULTA DE MOVIMIENTOS

1. Ingresa al menu “Transacciones’, 2. Realiza la busqueda de empresa
seguido por la opcion “Consulta de por nombre o ruc
Movimientos”

Ruc: 20137722586

m kg L.AJ,_IL"-QJ!“A

RélizasSeTH = Rasén Soci:
Pokza;
4 ] Transacciones
£ Movimientas : Fice | Bioow
. . Codgo Mo, Docunerio Razon Sock
_ﬁ@eneraclnn Constancia | IS8 MIVTINE  SENVIOUNVERSALDE AVACKN A

£ Consulta de Mavimientos

ﬁ Proceszar liguidaciones pendient

< 1+

Pagna 1 dei = Regatros 1 -1 ded
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CONSULTA DE MOVIMIENTOS

3. Filtra por fecha y producto
4. Selecciona la constancia o liquidacion

Consulta de Movimientos =

Criterios de Blisqueda

=

Ruc: 20137722586

Razdn Sodial:  SERVICIO UNIVERSAL DE AVIACION S, Q

Fecha de Registro Desde: | 01/08/2013 |

Fecha de Registro Hasta: | 30/09,/2013 |
Busgueda por pdliza:  Salud * Pensidn
Pdliza: Mro. de Tramite:
MNro, de Constancia Tipo de Operacion: | Tadas v
B Expartar detalle 4" Buscar | - Limpiar
Razin Social Poliza Producto Mro. Tramite Constancia Wro. LG Fec. Hora Recepcion Fec. Hora Constancia U=zuatio - Envins Lz CT
SERVICID UMIVE... 00021779 SCTR PENSL.. SB2800525-01 1455605 63042495 2013-08-21 11:15:36.0  2013-08-21 11:15:36.0 ALBIDIAD Q @ @ B
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CONSULTA DE MOVIMIENTOS

5. La opcion de “Exportar detalle” permite seleccionar varias polizas y mostrarlas
en un archivo de Excel, para su revision y gestion.

Consulta de Movimientos =

LFCEFI0S 0E BUSqUeda ;I
Ruc: 20503980216 Razon Social:  ADECCD COMSULTIMG 5.4, _\J
Fecha de Registro Desde: 027102012 | Fecha de Registro Hasta:  31j05/2013 3
Buisqueda por poliza: © Salud i~ Pensidn
Pdliza: Mro. de Tramite:
Hro, de Comnstancia: Tipo de Operacidt: | Todos w
@_]Exportar detalle QnBuscar 3Limpi:
Tipa Razdn Social Pdliza Producto Mro. Tramite Constancia Mro. L Fec. Hora Recepcidn  Fec. Hora Constancia Uzuatio Envios L& CT
COMSTANMCIA ADECCO COMNS.. 00012307 SCTR SaLUD 1341918 201 3-04-1910:28:26 2013-04-1810:30:06 JVILLEGASG Q @ I
IMCLUSICON ADECCO CONS. . 00014455 SCTR PENSI... 1341718 E2950726 201 3-04-11 14:31:30 2013-04-11 14:31:30 JVILLEGASG Q @ @
D IMCLUSICON ADECCO CONS. . 00014455 SCTR PENSI... 2128045 1341718 E2930725 201 3-04-11 14:30:31 2013-04-11 1430031 caraling fenco Q E @
& IRCLUSICHN ADECCO CONS... POOZEE20 SCTR PEMSL... 1341687 2013-04-11 1002722 2013-04-11 1002722 SILLEG&=G Q @ !
| IRCLUSICHN ADECCO CONS... POOZEE20 SCTR PEMSL... ES7ET226 1340205 2013-03-21 18:20:33 2013-03-21 18:20:33 nataly valencia ... Q '@
| IMCLUSICN ADECCO CONS.. 50023535 SCTR SALUD ESTE7T226-02 1340203 2013-03-21 18:19:58 2013-03-21 181958 nataly valencia ... Q @
&l IMCLUSICN ADECCO CONS.. POOZEE20 SCTR PENSL..  ESTE7225-01 1340201 2013-03-21 181815 2013-03-21 181815 nataly valencia ... Q @
|:| IMCLUSICON ADECCO CONS. . S0023535 SCTR SaLUD ESYE7225 1340198 2013-03-21 18:17:34 2013-03-21 18:17:34 nataly wvalencia ... Q @
|:| IMCLUSICON ADECCO CONS. . POOZEE20 SCTR PENSIL..  ESTE7231-01 1340193 2013-03-21 18:13:47 2013-03-21 1815347 nataly wvalencia .. Q @
»
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PROCESAR LIQUIDACIONES PENDIENTES

1. Ingresa al menu “Transacciones’, 2. Realiza la busqueda del cliente y
seguido por la opcion “Procesar seleccionalo
liquidaciones pendientes”

Dingueda de Chenteos

Producto + R
e -~ Rantn Social: |servions tecricos metakcos
Acuerdos o o
Reporte ¥
Pélizas SCTR e
4 ' Transacciones

&F Movimientos )

&¥ Generacién Constancia

&F Consulta de Movimiertos

&F Consulta de Trabsjadores

| & Procesar iquidaciones pendient

§F Consulta de proceso de cargad
&F Modificar Constancias
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PROCESAR LIQUIDACIONES PENDIENTES

3. Selecciona la poliza y podras ingresar a ver las sedes de las polizas con la
informacion de cantidad de trabajadores, monto de planilla y monto de prima.

gt s

' Sutems de Mdnktraoing x % Y -

« C' 1 rstathe01,nmac.com,pe/SAs index Ham

(D) Courrar Sumidn

Lbiiazabrensersae -

Priochactn — Critemes de Bsqueds
Toroeros

Fuc: 20803353451
B s

Ramdn sockl: ALTA BEVERAGE SYSTEMS INC S A

Reporte

Pllges SCTR

& Transacciones
& Werorsertos
@ Generscain Constancm
@F Consuta de Wovirientos Pldza Preducto Estods Fico 0 Vigenclks  (Rima Reroveciin Stectusds  Deudle
& Conmtta de Tratimsires | POOZGIGT  SCTIPEMSIONES  MENOVACKN 010852008 Ny

Proces: ko = pandderts
:,;;:;’a ""m’_n 2 S00NEG SCTRSAMLD MENOVACON 01000 G0N -

& Vosicw Conurmg

4 Buscw | Jlivgue

(/]

7 OCear KOS OONEE DerEw TN
(oo

L]

TMOACHY staMM | A
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PROCESAR LIQUIDACIONES PENDIENTES

4. Seleccionala sede y pulsa el 5. Al continuar, se mostrara una
boton( ). Puedes seleccionar pantalla donde se podran generar
mas de una sede para generar la los documentos de liquidacion

liquidacion.

Documentos Generados

o, do Polza POIReI67 Mro. Proceso  Liguidacion Constancia
Teo de Predxtal SCTR PENSIONES
N e 10510616 £2952024 T 1343368 | &

Deecodn AV SERAADCIA, INDUSTRIAL 2608 - ATE
i peeeR
Activciads  TRATAMIENTO, REVESTIMIENTO DE METALES, OSRAS DE NG MECANICA, DCH RE
Moredal SOLES
(%) Extos datns con cbeanscdhos o La (Mg rency sciin, oo e consulta Watar TLettras A00nciae 0 R Al &1 | -2000

| Breoresar
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Indicaciones adicionales

RIMAC

Debes ingresar a la herramienta SAS desde un navegador
Google Chrome, Mozilla Firefox o Safari.

-
-

Cualquier consulta o problema con la herramienta SAS,
contactanos al siguiente correo electrénico:

atencionvirtual@rimac.com.pe
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Preguntas Frecuentes

RIMAC

OBSERVACIONES MAS COMUNES

Las consultas mas comunes realizadas por problemas con la carga de trama son:

1. Error en Numero de Documento, Apellidos y Nombres, Fecha de Nacimiento.
Solucion: Debes revisar que no hayan espacios en blanco, ni simbolos (puntos,
guiones, slash). En caso el problema continte, se sugiere aplique la opcion
Reemplazar (Ctrl+B) o la funcion =Espacios(celda seleccionada).

2. Error en Importe Sueldo.
Solucion: Debes revisar que el formato de la celda no sea en decimales o texto.
Se sugiere: sombrear el contenido, dar clic derecho, ir a la opcion Formato de
Celdas, pestafia Numero y seleccionar en Categoria la opcion General.

3. Error en Sede o Sucursal.
Solucion: Para obtener el Nro. de Sucursal deberas dirigirte a la poliza y revisar
los Datos Solicitud. En la parte inferior de esta opcion figura la seccion Codigo
Sede. Alli podras visualizar el o los numeros que corresponden a dicha pdliza.
En la trama solo debes colocar un decimal.
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Preguntas Frecuentes

RIMAC

OBSERVACIONES MAS COMUNES

Las consultas mas comunes realizadas por problemas con la carga de trama son:

3. Error en Sede o Sucursal.

[ AU TS| Consulta de Mowimientos

Criterios de Basqueda

Para acceder a

T
la pdliza debes Ruc:
1 R.azdn social:
dar doble clic o
seleccionarla:
47 Buscar | 2 Lime
Pdliza Producta Estado Inicio de Vigencia  Uttima Renovacidn  Brdker SubCanal
1 PO029S4s  SCTR PENSIOMES REMOW ACIOMN 01352010 30M092014
2 =S0025988 2 SCTR SALUD REMO ACI0MN 01032010 S0M092014

En Datos Solicitud podras visualizar

, . Maovimiento:  Inclusidn k.4
Codigo Sede, pero en la trama solo et 55 IFEET =
. Movimiento:
debes colocar un decimal. Perioda Movimiento: Mersual ~ | Facha Fin Movimienta: 31/10/2014

Mdrnero de tramite:

EJ em p I 0. Obseryvacicn:
S |Ste ma | 1] d | ca Céd |g 0 Sed e: 003 Faorma Liquidacidn: | WINGURA, ~ Farma Constancia: Por Poliza
De beS CO I Ocar e n Ia tram a: 3 Codigo Sede ombre Sede Mra. Trak Actusles

ulnkc} [SERYICIOS ESPECIALES-SEDE REPARACION DE REDES EM TIERRA 0
004 FERMWICIOS ESPECIALES-SEDE PERSOMAL ESTIBA
ans RERYICIOS ESPECIALES-ADMIMISTRATIV S

00g RERMVICIOS ESPECIALES-PLAMTA CALLAD

[IliF [SERYICIOS ESPECIALES-PLAMTA MOLLEMDO

o o o O
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RIMAC

OBSERVACIONES MAS COMUNES

Las consultas mas comunes realizadas por problemas con la carga de trama son:

4. Error en Tipo de Producto.
Solucion: Debes revisar si colocaste el tipo de producto correcto:
P = Pension / S= Salud

5. Error en Tipo de Movimiento.
Solucion: Siempre deberas colocar “I”.

6. Error en Fecha Inicio.
Solucion: La fecha no debe contener simbolos (puntos, guiones, slash). Debe
digitarse de corrido, por ejemplo: 01092014.

7. Error en Moneda.
Solucion: Debes revisar si colocaste el tipo de moneda correcto:
1 = Soles / 2 =D0olares



RIMAC

Seguros



